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Wir sind der Bund der Pfadfinderinnen und Pfadfinder Landesverband Bremen, ein 
Jugendverband mit ca. 230 Mitgliedern. Seit 1986 betreiben wir Kinder- und Jugendarbeit im 
Land Bremen. Unsere Geschäftsstelle befindet sich in Bremen Arbergen. Dort sind derzeit zwei 
Teilzeitkräfte tätig. 

Deine Aufgabenfelder: 

 Buchhaltung in Absprache mit dem Landesschatzmeister (Online-Banking etc.) 

 Mitgliederverwaltung und Bearbeitung von Mitgliedsanträgen 

 Informationsweiterleitung an die Stämme im LV 

 Materialbestellungen für die Geschäftsstelle 

 Posteingang und -ausgang 

Was Du mitbringen solltest: 

 Kommunikationsbereitschaft 
 Excel Kenntnisse 
 Buchhaltungskenntnisse (Lexware-Software) 
 Kenntnisse im Verfassen von Förderberichten und -anträgen 

Was wir Dir bieten: 

 Flexible Arbeitszeiten bei einer Wochenstundenzahl von max. 15 Stunden 
 Home Office 
 Angenehme Arbeitsatmosphäre  

 
Bei Interesse sende Deine Bewerbung per Mail an merle.schiebeck@bremen.pfadfinden.de 
 
Gut Pfad 
Rebekka Nieke   Merle Schiebeck 
Landesvorsitzende   stellv. Landesvorsitzende  

Stellenausschreibung Midijob: Bürofachkraft 


